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1 PUBLICAR UNA ENTRADA DE BLOG

1.1 Ingreso al Sistema

CFI{JME Desde su navegador ingrese a la direccion web: www.solcaloja.med.ec/sitenew/wp-
admin

E.:i Acceder < Hospatal Oncoldgice x +

& C | E§ wwwsolcaloja.med.ec

o

Figura 1 -Link de acceso

m En la ventana que se muestra en la Figura 2 Ingrese las credenciales proporcionadas por
el departamento de Sistemas, estas deben ser enviadas a su correo institucional luego pulse
el botdn acceder.

Nombre de usuario o correo electronico
adquisiciones

Contrasena

ooooooooo‘ ?I

Recuérdame Accader

Figura 2 - Ventana Acceso
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1.2 Seleccion de Entrada Nueva

m En el menu diagonal que se muestra en la Figura 3, identifique la opcion Entradas (1) y
a continuacién de click en la opcién Ahadir nueva (2).

A Ertradas

. e lot ~ fochas Todas las categornia
Todas las entradas Acciones #n Todas s fechas v ia ategoras v

Figura 3 - Afladir entrada de Blog

1.3 Edicion de Blog

En la ventana de la Figura 4, puede empezar a editar su entrada de Blog, Comience
agregando el titulo principal (1), luego el contenido del blog (2), debe considerara que el modo
de manejo es similar a escribir una pagina en Word.

£ =- | o

LEscribe un titulo

Content

Single Entrada View

Figura 4 - Edicion de Blog
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1.4 Carga de Archivos

38k Una vez que haya agregado el texto necesario al documento, procederemos a subir los
archivos anexos, para esto debemos identificar el icono que se muestra en la Figura 5y pulsar

en el botén con el simbolo E.

Provision de Glucometros en calidad de
Comodato

ia Sociedad de Lucha Contra of Cancer del Ecuador, SOLCA Nucleo @9 Lo, mvita a las personas naturales
y/o jridicas, nacionales o extranjeras, domiciadas en el pais y legaliments capacitadas para

que participen én el CONCURSO DE COMPARACION DE OFERTAS PARA LA:
Provision de Glucometros en calidad de Comodato

PLAZC DE PRESENTACION DE OFERTAS: 22 DE JUNIO DE 2022

Figura 5 - Agregar Archivos Anexos

Luego de pulsar el boton & se desplegara un menu en una ventana flotante como se
muestra en el rectdngulo verde de la Figura 6 , dentro de este encontraremos varias opciones
gue nos permitirdn de acuerdo a la necesidades afadir diferentes recursos a nuestro blog
(imagenes, archivos, listas, etc), para este ejemplo de compras institucionales, procedemos a

presionar el botén (I Archivo, este permite crear un link a un documento como recurso para
ser compartido y descargado.

tnin 0 r
Provision de Glucometros en calidad d€ il
Comodato o |

q = =) [

La Sonedad de Lucha Contra ef Cancer do! Ecuador, SOLCA Nucleo de Lo, imata a las personas nath

y/0 Jrklicas, nacionales o extrange ynichadas en el pals v legalmente capactadas para
que participen an ol CONCURSD DE COMPARAC ION DE CFERTAS PARA LA " =] =

Provisién de Ghicometros en calidad de Comodato

PLAZO DE PRESENTACION DE OFERTAS: 22 DE JUNIO DE 2022

Figura 6 - Insertar Archivo
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=W A continuacion, pulsamos el boton m

Provision de Glucometros en calidad de
Comodato

Lo Soaedad de Lucha Comtra 21 Cancer ol Ecuadion. SOLCA Nudeo de Lo, iwita & s personas naturales
y/0 Juridicas, nacionales o extranjeras, domioliacas en ¢l pas v ksgalmente capacitadas pan

qQue participen en sl CONCURSO DE COMPARACION DE OFERTAS FASA LA
Provision de Glucometros en caiiddad de Comodato

| D€ OFERTAS: 22 DE JUNIOQ DE 2022

O Archivo

Figura 7 - Botdn Subir Archivo

En la ventana del explorador de Windows seleccionamos el archivo que vamos a
compartir (1), y presionamos el botdn Abrir (2)

!«\ o = CHmmm

Figura 8 - Seleccionar Archivo
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LIRS Una vez que seleccionamos el archivo, el sistema por defecto lo carga y muestra una
vista previa del documento, para ocultar esta, desactivamos la opciéon que se encuentra
indicada en el rectangulo rojo  ®E weemimincnmmian cogeasa

He - cm =T
FIUVIDIVI UT \OIULVUNITuU WS O vanuau uo v‘ Rt "
Comodato T

Figura 9 - Desactivar Vista Previa Archivo

=1 El nombre de link de descarga se asocia al nombre del archivo, podemos editar este
dando doble click y cambiamos el texto que deseamos mostrar para este ejemplo dejaremos
Unicamente el nombre como Requerimientos.

\\5},. 7 =~ © = I
Provision de Glucometros en calidad de
Comodato

La Sooedad de Lucha Contra el Cancer del Ecuador, SOLCA Nudeo de Loya invita a las personas naturales
ylo juridicas, naclonsles o extrargeras, dormeciliadas en ¢l pais y lagalments capacitadas para

que partiopen en & CONCURSO DE COMPARACION DE OFERTAS PARA LA:
Provision de Glucdmetros en calidad de Comodato

O

requEnmientos GLUCOMETROS 2022 u

Figura 10 - Edicion de nombre link de descarga

= B [ ~
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1.5 Seleccion de Categoria

Seleccionamos la categoria en la que se va a publicar nuestro blog, para esto en el
menu de la parte derecha, presionamos el botdn Entrada (1), luego seleccionamos la opcién
Categoria (2) y seleccionamos la categoria en la que sera publicado el blog, para este caso de
este ejemplo seleccionamos Compras Institucionales (3).

Provision de Glucometros en calidad de .
Comodato

Figura 11 - Seleccion de Categoria

=1 W. Luego de haber realizado los pasos anteriores, una vez que nuestro blog este completo

Vista provie

procedemos a verificar una vista previa del resultado final, para esto pulsamos el botén
(1) y a continuacién (2) como se muestra en la Figura 12.

Pravisualizar en nueva pestafa I—_“T

BHe - o- o =]
[ L))

Provision de Glucometros en calidad de

Comodato - v

2
Ll . z n | w - adeto
PLAZOD NE 132 £ Ly
gy

Figura 12 - Vista Previa
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En este punto se muestra el resultado final en una vista previa de nuestra entrada de
blog.

NICX OUENES SOMOS SEA00s VOLUNTARWOO CONPHAS PUBLICAS CONTACTCE <

X SOLCALOIS "

w
8
L3

PROVISION DE GLUCOMETROS EN CALIDAD DE
COMODATO Busca

28 10de junio de 2022 ENTRADAS RECIENTES

La Sociedad de Lucha Contra el Cancie del Ecuador, SOLCANOCKko de Loga, Irwita & Las personas raturaies yo Sedon Sokemine poe 59 alos de fundadian deSoica Lojs

A RbC s, nncormies O axtracded iy, domsiciladam orrof pobs v legalmer e Catacitadas Darn Qi D Lic e o &

CONCURSO DF COMPARACION DE OFERTAS FARA LA

Provision de Glucdewiros sn calidad de Comodato

PLAZO DE PRESENTADION DE OFERTAS: 22 DE JUNIO DE 2022

Figura 13 - Vista Previa Blog

SALUATATITARNIACS MEMAICAIT re

1.6 Publicacion de Blog

Finalmente pulsamos el botdn publicar (=]
B/- o Comms (e=|a

Provision de Glucometros en calidad de
Comodato / =

La Socackes de Luisha Cortra w Clrasr o' Broador, SOLCA Nudlen de Loge rmla o les persones naliralw

20 JVOCES DBCONNES & axMMgeris. (omotadas po o p 0 COPMERIEPMA 0 A e

que perticpen en o CONCLRSO DF COMPARACION DE DREETAS FARA LA
T v - Bl |0

PLAZD OF PRESINTADION DF OFERTAS: 22 OF JUNID OF 2022
A
Figura 14 - Publicar Blog
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Revisamos nuestra entrada publicada en el blog desde el menu correspondiente

A BOLCALOIA D0 R stven ¢ MIROUS VLN A bALY cetacte €

PROVISION DE GLUCOMETROS EN CALIDAD DE o~
COMODATO i

ENTRADAS RECIENTES

S raatn Masoriares §parerss MAIEO scboe Jarett

COMENTARIOS RECIENTES

FORMULARIOS MEDICOS
CEEm—

Figura 15 - Entradas Publicadas
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